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Stra.tej.l Her yil aralik aymmda resmi yazi ile Strateji ! i < 900 1:2.015.Ka“t.e
Gelisgtirme L . 5 Hizmet I¢i  Egitim | Yonetim Sistemi
Planlama - Gelistirme Daire Baskanlig tarafindan gelecek
Daire In Birim Hizmet ici Egitim Planl Planinin olusturulmasi. | (KY'S) Standardi
Baskanlig! yin Birim Hizmet I¢i Egitim Planlamasinin 72 Yeterlilik*
yapilmasi istenir.
: Birim Hizmet I¢i
Hizmet I¢i Egitim konusu ihtiyaca binaen idari Egitim
birimlerimiz ~ tarafindan  belirlenir. Egitim . . ~... | Faaliyetleri
. g ] 0 0 Hizmet I¢i Egitim
Planlama Iigili Birim programmin ne sekilde (online/yiiz yiize) Uygulama
o Planimin olusturulmasi. ...
yapilacagi, kim tarafindan, nerede ve ne zaman Prosediirii
verilecegi plani hazirlanir. (PR/GNL/Q7)
g Birim Hizmet I¢i
Hizmet I¢i Egitim Plani ilgili personel tarafindan Egitim
KDYS’ye yiiklenerek onaya sunulur. Ayrica . . ... | Faaliyetleri
Uygulama | ilgili Personel olusturulan plan resmi yazi ekinde Strateji [acaCNRUEESS-LNY Uygulama
Gelistirme Daire Baskanligi’na gonderilir. Planinin onaylanmasi. Prosediirii
(PR/GNL/Q7)
: Birim Hizmet Igi
Hizmet I¢i Egitim Plani onaylandiktan sonra tiim Egitim
personele mail ile duyurulur ve web sayfasi . . -... | Faaliyetleri
s . : : i Hizmet I¢i Egitim
Uygulama | Ilgili Personel kalite  sekmesinde  yayimlanarak  egitim Uygulama
o Planmin duyurulmasi. -
programinin takibi saglanir. Prosediirii
_ TR
Hizmet Igi Egitim programi belirtilen takvime glvrltm Hizmet lgi
gore (online/yliz yiize) yapilir. Egitim online ise . . . gm -
Uvaul Hgili P ) kayit altina alinarak katilim linki verilir, sosyal llslllzmet Iei 1Eg1t1m Faamlletle”
ygulama gt Fersone medya tiizerinden yayinlanacak ise paylasilir, aniin - uyguiamaya Uygu ama
izleme linki tiim personele mail ile duyurulur. gegirilmesi. Prosediiri
(PR/GNL/07)
y Birim Hizmet Igi
Hizmet Ig:i'Egitim verilecek sa}onun genel.yapls'l Hizmet igi Egitim Egiﬁ.m -
kontrol edilerek, salonun ambiyansi, ses sistemi, Planina e Faaliyetleri
. Lo ks h o )
Kontrol Etme | Ilgili Personel bilgisayar, S gibi o hazirlanan Egitim Uygulgrn_g
calisip calismadigi veya eksik olup olmadiginin P Prosediirii
kontrolleri yapilir. rograminii (PR/GNL/07)

uygulanmasi.

Uygulama

Tlgili Personel

Hizmet I¢i Egitime katilanlar1 belirlemek iizere

toplant1 katilim formu hazirlanir ve imzalatilir.

Hizmet Ici
Planina
hazirlanan
Programinin
uygulanmasi.

Egitim
gore
Egitim

Birim Hizmet I¢i
Egitim
Faaliyetleri
Uygulama
Prosediirii
(PR/GNL/Q7)

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Hizmet I¢i Egitimin ¢ikt1 sonuglarmi tespit Birim Hizmet I¢i
ctmek Sve egitimeileri degerlendirmek uzere  |NSTrdy . (R Xitiv ) B o 3et ol
Uvaulama)/ katihmcilara hazirlanan  anket dagitilarak |RgEettery gore | Faaliyetleri
oyguiam lgili Personel doldurmalart  istenir.  Anket  sonuglari |JiEYAtSETITYY Egitim | Uygulama
Onlem Alma o o o e o . .
GeolOslie e oE kel i Gio S| Programina iliskin geri | Prosediirii
Dekanliga sunulur. bildirimlerin alinmasi. | (PR/GNL/Q7)

Diizenlenen egitimlerin sonucunda ve her yil

Birim Hizmet I¢i

giiz/bahar dénemleri sonunda idari personel ) Egitim
performans degerlendirmesi yapilmak {izere Dvgz.enlen.en Faaliyetleri
Kontrol Etme | Dekanlik ilgili y1lda basarili bulunan personellere, toplanti egitimlerin - Dekanlik Uygulama
etkinligi yapilarak takdir, tesekkiir belgesi tarflflndan” . Prosediirii
Sl degerlendirilmesi. (PRIGNL/O7)
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi tarafindan Egitim P laplnda Bir'u'n Hizmet I¢i
her yil aralik ayinda, Hizmet I¢i Egitim Plaminda yaptlan deglslkhkleref Egltl_m .
o degisiklik yapild1 ise revize edilmesi ve yeni dayanllaralf yem Faaliyetleri
Planlama | Ilgili Birim planin KDYS’ye yiiklenmesi ve resmi yazi planin d.gzenlénr.nem Uygulaum.g
ekinde gonderilmesi istenir. ve . Strateji Gelistirme | Prosediiril
Daire  Bagkanligina | (PR/GNL/07)
gonderilmesi.
Birim Hizmet I¢i
Revize  edilen Hizmet “Ici Egitim Plani  [B8i720 IS SRS -l W B 5510
onaylandiktan sonra web sayfamizda kalite |QgElIEIet N Hukuk | Faaliyetleri
Planlama | Tlgili Personel sekmesinde yayimlanir. Fakiiltesi Web sayfas1 | Uygulama
kalite sekmesinde | Prosediirii
yayimlanmas. (PR/GNL/Q7)

" Her bir is akig adimt i¢in PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




