4 7ZMIR .
KATIP CELEBI
UNIVERSITESI

TSEN ISO
9001:2015

T.C.

iZMiR KATIiP CELEBIi UNiVERSITESI

Hukuk Fakiiltesi

TSE-ISO-EN

K-Q
9000,

ILiISIK KESME iISLEMLERI (YATAY GECIS) iS AKIS

SEMASI

Dok. No: IA/HKKF/53

Tk Yaymn Tar.: 7.03.2023

Rev. No/Tar.: 00/...

Sayfall/2

PUKO

SORUML

iS AKISI

FAALIYET/ACIKLAMA

1)10) 0 LW

DONGUSU u

Planlama

Ogrenci

Yatay Geg¢is yapmak istendigine dair
basvuru yapilmasi

l

Tgili 6grenci Dekanlik
Ogrenci Isleri’ne baska
bir iiniversiteye yatay
gecis yapmak istedigine
dair dilekge ile basvuruda
bulunur ve yatay gegcis
islemlerinde kullanacag:
belgeleri ister.

KAYIT

*Dilekce

Uygulama

Dekanlik
Ogrenci
Isleri

[lisik Kesme Formunun 6grenciye
verilmesi

Basvuruda bulunan
ogrenci icin ilisik kesme
formu diizenlenir ve
ogrenciden formda
belirtilen tiim alanlar1
imzalatmasi istenir.

*]lisik Kesme
Formu

Uygulama

Ogrenci

Ilisik Kesme Formunun imzalatilmasi

Ogrenci, ilisik kesme
formunun tiim alanlarm
imzalatarak,
tniversitemizin higbir
idari ve akademik
birimiyle ilisiginin
olmadigin (lizerinde
kayitli herhangi bir kitap,
kiyafet, spor malzemesi,
harg borcu, kimlik karti
vb. bulunmadigini)

belgeler.

*]lisik Kesme
Formu

Uygulama

Dekanlik
Qgrenci
Isleri

Yatay Gegis belgelerinin 68renciye
verilmesi

B

Kontrol
Etme

Hgili
Universit
e

Ogrenciye yatay gecis
islemlerinde kullanacagi
belgeler (transkript,
Ogretim plani, ilisik
kesme belgesi, vs.)
verilir.

*Transkript
*Ogretim Plam
*Ders Igerikleri
*Disiplin Durumu
belgesi

*Sinifinda ilk %
10'a Girildigine
Dair Belge

Ogrencinin yatay
gecisi uygun
ooriilmiis mii?

EVET HAYIR

Basvuru yapilan
tiniversite dgrencinin
yatay gegisinin uygun
olup olmadigim goriisiir.

*Yiiksekdgretim
Kurumlart Arasinda
Yatay Gegis

Y 6netmeligi

Uygulama

Ogrenci

Ogrencinin
bagvuruda
bulunmasi

Ogrenci yatay gecis
basvurusunun uygun
goriilmedigini belirten
bir dilekge ile 6grenci
kimlik kartinin iade
edilmesini ister.

*Dilekce

5070 sayili Elektronik Imza Kanynu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Ilgili birim tarafindan
Dekanlik . .. ogrenci kimlik kartinin
Uygulama | Ogrenci Kimlik Kartt I¢in iadesi hususunda Bilgi | *IKCU-EBYS
Y9 g g g e s . g9
Isleri Rektorliige bilgi verilmesi Islem Daire Baskanligina
bilgi verilir.
o v N
Uvaulama IB Ille%:a Ogrenci Klmhk kart1 Ogrencinin Kimlik Kart:
9 Sai Bsk iade edilir, islem tarafina iade edilir.
et 9 sonlandirilir. Y
il Igili tiniversiteden
. ) 6grencinin yatay
i!gﬂi Ilg111. iinlvgrsue taraflgdgn yatay gegisinin kabul o
Uygulama | Universit gecisle giden 6grencinin sahsi edildigine ve sahsi *[KCU-EBYS
e dosyasinin istenmesi dosyasinin
1 gonderilmesine dair
l resmi yazi gelir.
Ilgili grencinin sahsi
dosyast (lise diplomast,
Dekanlik Ogrenci sahsi dosyasinim ilgili {)ZTT;P;YE;?;“(?N *[KCU-EBYS
Uygulama | Ogrenci iiniversiteye gonderilmesi kg lik % 1apors,
Isleri askerlik belgesi, vb.) dizi | . .y clasy
3 pusulast ile birlikte gecis
l yaptig1 liniversiteye
gonderilir.
Yatay gecis yapan
Ogrencinin ayrilma
Kontrol Dekanlik bilgileri ogrenci sa‘h81. | *ikCU-UBS
Etme ve Orenci dosyas1 ve Ogrenci Bilgi Orenci
Onlem : ig . Sistemine islenir ve konu gt . .
Alma Isleri oy . Toilar o hakkinda Ogrenci Isleri Otomasyon Sistemi
Ogrencinin ayrilma bilgileri sisteme . grenct 1y
islenir, islem sonlandirilir Daire Baskanligina
PO 15 ' OIDB) bilgi verilir.
g

i Her bir is akis adim1 i¢cin PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol Etme

veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

5070 sayili Elektronik Imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




