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PUKO . . DOKUMAN/
DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET/ACIKLAMA KAYIT
*Akademik
Oprenci Ders kayitlanma sorunlarinin ve Cegitli sebeplerle hatal1 veya Iakyim *IKCU
ekleme-¢ikarma yapilacak derslerin eksik ders kayitlanmasi yapan O_nhsans-
Planlama Osrenci tespit edilmesi. ogrenciler danisman ve Lisans
D§n1 manlart 6grencinin kendi bagvurusuyla | Yonetmeligi
3 tespit edilir. *HKKF
Yonergesi
< -
Akademik Takvimde belirlenen AkaQem!k -
. o . Takvim *IKCU
A ¥ ekle-sil haftasina girilmesini T
Ogrenci . g . Onlisans-
Danismanlari takiben Ogrenci Danigsmanlari Lisans
Uygulama Boliim Ders Ekleme-gflkarma Formlarinin ders ekleme-¢ikarma formlarini Yénetmelisi
um- Dekanliga iletilmesi onaylanmis olarak Boliim - £
Sekreterligi S HKFF
Sekreterlikleri vasitasiyla Yéneroesi
Dekanliga iletir. Oners
*IKCU-EBYS
*Akademik
Takvim
Tim ders ekleme ¢ikarma *KCU
Kontrol Etme ]?ekanh.k' . Ders ekleme-cikarma formlarinin f(.)rmla.rl tqplanarak Otomasyon O_Illisans-
Ogrenci Isleri degerlendirilmesi sistemine islenmek iizere Lisans
degerlendirilmeye alinir. Yonetmeligi
*HKFF
Yonergesi
*Akademik
Ders ekleme-gikarmalari Takylm IkCU
o . o Onlisans-
yonetmelik ve yonergelere Lisans
Uvaulama Dekanlik Ders ekleme-¢ikarma islemlerinin UBS ?}llgrlil?e(r):%l]g gr gl‘zgif:;non Yonetmeligi
¥ Ogrenci Isleri Otomasyon Sisteminde yapilmasi slemie SYO *HKKF
sisteminde gerceklestirilir. .. .
A Yonergesi
Uygun olmayanlar i¢in ilgili SKCU-UBS
forma agiklama diisiiliir.
Otomasyon
Sistemi
*[KCU
v Onlisans-
UBS Sistemi iizerinde ekleme-¢ikarma I?ers ek}gme-gkarma islemleri | Lisans .
Dekanlik islemleri sonrasinda biitiin islemlerin Ogrenci 15_16?1‘1 tarafmdan_ . Ionetmehgl
Kontrol Etme Ogrenci Isleri yeniden kontrol edilmesi kontrol edilir. VVarsa eksiklik ve IT!KKF .
yanlisliklari tamamlanip Y o6nergesi
diizeltilmesi saglanir. *[KCU-UBS
Otomasyon
Sistemi

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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UBS Sistemi iizerinde UBS Otomasyon Sistemi *QOgrenci
" den ders ekleme-gikarma | - =
gerceklestirilen ekleme-¢ikarma uzerinden ders ekieme-gixa Ozliik
]?ev:kanh'k_ ) islemleri sonrasinda formlarin formlar: 6grencilerin ozlitk Dosyalari
Uygulama Qgrenq Isleri dgrenci dosyalarmna tasnifi ve islem dosyalarina kaldlirlhr. De.rs *HKKE
Ogrenci sonuglarmin yeniden kontrol ekleme-glka{rfl a islemleri Ydnergesi
Danigmanlari edilmesi, 3grenci ve dgrenci yapilmayan dgrenciler “IKCU-EBYS

danigmanlar vasitasiyla

danismanlarina iletilmesi i -
bilgilendirilir.

" Her bir is akig adim i¢in PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




