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Birim Ad1 Hukuk Fakiiltesi
Kalite Birimi

Alt Birim Ad1

KALITE BIRIM SORUMLUSU (KBS)
Gorev Unvam

Dekan
Gorevin Bagh Oldugu Unvan
Astlar Birim Kalite Ekibi Uyeleri
(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlan)

Yedek Kalite Birim Sorumlusu (KBS)
Vekalet/Gorev Devri

Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi tarafindan koordine edilen TS
EN ISO 9001:2015 Kalite Yonetim Sistemi, YOK Kalite Giivence
Girev Alam / Gérevin Kisa Sistemi (KGS) cahsmalar1 kapsammnda Birimine ait sorumluluklarin
Tamm yﬁriitﬁlmesi

1. Biriminde, Kalite Yonetim Sistemi (KYS) kapsaminda
zorunlu dokiimantasyonun olusturulmasini saglar,
TL/GNL/01 Dokiimante Edilmis Bilgi Yetki Taliman
cercevesinde “hazirlayan” pozsyonuyla imzalar, SGDB
kontroliinden gegirilmesini saglar ve birim/proses st amirine
onaylatr.

2. KYS kapsammnda yiiriitilen proje ve cahsmalar icerisinde,
birimini ilgilendiren hususlarin kontroliinii ve takibini yapar.

3. Birim kalite ekiplerince hazrlanan c¢ahsmalar1 inceler ve

Temel Gorev ve degerlendirir.
Sorumluluklari 4. Birim kalite ekipleri arasmdaki koordinasyon ve uyumu
saglar.

5. KYS birim faaliyetlerinin verimli ve etkin bir sekilde
stirdiiriilebilmesi i¢cin ekip ile personel arasmndaki esgiidiimii
saglar.

6. Kalite Komisyonunca verilecek kalite sistemlerine iliskin is
ve islemleri birim igerisinde koordine ederek yerine
getirilmesini saglar.

7. KYS cahsmalar1 konusunda diger c¢alisanlar1 bilgilendir ve
KYS i¢cinde iletisimi saglar.

5070 sayih Flektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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8. KYS dokimanlarmi1 PR/GNL/O2 Dokiimante Edilmis
Bilgiler Islem Prosediirii cergevesinde, ilgisine gore dagitir,
saklar, yirtirlikten kaldmrilanlar1 toplar ve etkin bir sekilde
arsivler.

9. KYSik ilgili kayitlari, resmi yazigmalar1 hazrlar.

10. Birimini ilgilendiren faaliyetlerin, her ylin basmda
yaymmlanan Kalite Yonetim Sistemi Calisma Plani
cercevesinde, yliriitlilmesini saglar, kontrollerini yapar,
uygunsuzluklari belirler ve diizeltici faaliyet (DF) Onertr,
belirlenen DF’in baglatimasini saglar ve LS/GNL/06
Diizeltici Faaliyet Takip Listesi ¢ergevesinde bu faaliyetleri
izler.

11. Birim i¢inde, KYS degerlendirme toplantilarin1 organize eder.

12. KYTnin daveti ile Yonetimin Gozden Gegirmesi (YGG)
toplantilarma katilir.

13. Birim amirinin izmli veya gorevli oldugu zamanlarda KYS ile
ilgili sorumluluklarin1 birim amiri adma yerine getirir.

14. Birimlerde yapilacak i¢c tetkik ve dis tetkik cahsmalarinda
tetkikcilere refakat eder.

15. Kalite Dokiiman Yo6netim Sistemi (KDYS)’nde biriminin
sorumlulugunda olan Dokiimante Edilmis Bilgi (DEB)’lerin
kontrollerini diizenli araliklarla yapar ve giincelligini saglar.

KALITE BIiRiIM SORUMLUSU GOREV TANIMI

1. TS ENISO 9001:2015 Kalite Yonetim Sistemi ¢alismalarinin

resmi plan dahilinde yiiriitilmesini saglama,

KDYS ve Kurumsal Degerlendirme Sistemini iyilestirme,

TL/GNL/A01 Dokiimante Edilmis Bilgi Yetki Talimat

cercevesinde DEB’ler i¢cin “hazirlayan” pozisyonu ile imza

yetkisine sahip olma,

4. Standarda aykm oldugu saptanan hususlarda DF a¢gma
yetkisi.

wmn

Yetkileri

Yetkinlik Diizeyi

Temel

Teknik

Yonetsel

Kalite
Odakliik
Detaylara
Onem Verme
Verimlilik
Odakh Olma
Paylasimc1 ve
Isbirligine
Acik Olma

TS EN ISO
9001:2015
Kalite
YOnetim
Sistemine
Hakim Olma
KGS
Mevzuatma
Hakim Olma

Kamu
Personeli
Davranig
Usullerine
Haiz Olma
Temsil
Kabiliyeti
Zaman
YOnetimi

5070 sayih Flektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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o Nitelikli Is e Resmi « Bilgi
Cikarma Yazsma Toplama ve
o Inisiyatif Usulleri Organizasyon
Sahibi Olma Bilgisi e Analitik ve
« Bilgisayar, Sistematik
Yazilm ve Cahsma
Office Disiplini
Araclar
Kullanabilme

Ana bilgisayar, iletisim ve ag giivenlik cihazlar1 ile isletim sistem
yazilimlarini etkin kullanabilme ve teknolojisini takip edebilme
Analitik diistinebilme

Analiz yapabilme

Diizgiin diksiyon

Ekip ¢alismasina uyumlu ve katihmci

Etkin yazli ve sozlii iletisim

Hosgoriilii olma

Tkna kabiliyeti

Inovatif, degisim ve gelisime agik

Muhakeme yapabilme

Planlama ve organizasyon yapabilme

Proje liderligi vasfi

Sistemli diisiinme giicline sahip olma

So6zlii ve yazili anlatim becerisi

Ust ve astlarla etkin diyalog

Yogun tempoda cahsabilme

Yonetici vasfi

fleri diizeyde Bilgisayar ve internet kullanimi

Gorev Icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

e SGDB ile raporlama iliskisi,

e Gorevlendirilmis KBS’ler ile karsiikli 68renme, isbirligi ve
esglidiim iligkisi,

e Gorevli oldugu Birim dahilinde c¢alhsan personel ile
damsmanlik (bilgilendirme ve yonlendirme) iliskisi,

e Gorevli oldugu birimin alt birimleri ile kalite sistemlerine
yonelik kontrol, sevk ve idare etme iliskisi mevcuttur.

Diger Gorevlerle liskisi

Katip Celebi Universitesi Kalite El Kitab1 (KEK)
Yasal Dayanaklar

5070 sayih Flektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmus olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



T.C. K-Q
zmir iZMiR KATIP CELEBi UNIVERSITESI gt
5&?&%&%{ Hukuk Fakiiltesi

Dok. No: GT/HKKF/16
TSENISO KALITE BIRIM SORUMLUSU GOREV TANIMI Uk Yayin Tar.: 27.09.2022
9001:2015 Rev. No/Tar.: 00/...
Sayfa 4/4
TEBLIG EDEN
Dekan

TEBELLUG EDEN
Bu dokiimanda ag¢iklanan gorev tanimimni okudum; gdrevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul

ediyorum.

No Adi-Soyad Tarih Imza
1.
2.
3.
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