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-Gegici Gérevlendirilme Isteyen
Personel UBYS Kisisel Memur

KAYIT

-IKC-UBS Modiilii
-2547 Say. Kanun

Gegici Gorevlendirme Islemleri, Gegici Gorevlendirme 39. Madde
Boliim Bagkani Talebinin Kabulii Bilgileri kismindan Gegici - IKC Yurtigi ve
Planlama Boliim sekreteri Gorevlendirme olusturur. Talebinde Yurtdist
Birim Personeli | Gerekgesini, gorevlendirme tarihini ve | Gorevlendirmelerd
yolluklu/yevmiyeli olup olmadig: e uyulacak Prensip
l hususlarini belirtmelidir. Kararlar
Harcirah Kanunu
-Gegici Gorevlendirme talebi incelenir. | -IKC-UBS Modiilii
-Gorevlendirme talebinin siiresi, -2547 Say. Kanun,
Dekan Gére_vlendirme harvmrah igte}éi ve gerekgesine gore 39. Mad. N
Uygulama Fakiilte Sekreteri Talebi Yolluklu - degerlendirilir. A .. - IKC Yurtigi ve
Birim Personeli Yevmiyeli mi? -Ypllu_klu-Yevmlyell ise Fakiilte YElI‘tdl§1 _
HAYIR | Yénetim Kuruluna sunulur. Gorevlendirmelerd
e uyulacak Prensip
| Kararlar
A Harcirah Kanunu
-2547 Sayil
Kanun 39.Madde
Dekan Gorevlendirme o . - IKC Yurtigi ve
Uygulama | Fakiilte Sekreteri Talebi 7 Giinden ;(Yé)”ugluk*Y?leyel.l degil ise 7 giine Yﬁmdllsl -
Birim Personeli Uzun Siireli mi? adar Dekan izin verir. Gorevlendirme eyd
HAYIR e uyulacak Prensip
Kararlar
Harcirah Kanunu
~ / -Gegici Gorevlendirme Formu -2547 Say. Kanun
Hazirlanarak Imzalanir, Onay igin 39.Madde -
Dekan’a arz edilir. -Gorevlendirilen Personel daire
Dekan .. . .. Kisi vekalet gerektiren bir gérevde ise | Bask.Formlar -
Uygulama Fakiilte Sekreteri Gorevlendirme Onaymnmn Fakijlte Vekalet onay1 da hazirlanmalidir. - IKC Yurtici ve
Birim Personeli Tarafindan Hazirlanmast Gorevlendirilecek personel Dekan ise | Yurtdist
talep Personel Daire Bagkanligina Gorevlendirmelerd
\ yazilarak Gorevlendirme ve Vekalet e uyulacak Prensip
Rektorliik onayina sunulur. Kararlar
v -IKC-UBS Modiilii
-2547 Say. Kanun
Dek?n L -Yolluklu -Yevmiyeli veya 7 giinden SQ.Madde .
Fakiilte Yonetim Talebin Fakiilte Yonetim uzun siireli gérevlendirmeler Fakiilte - IKC Yurtici ve
Uygulama | Kurulu . Kurulu giindemine alinmasi Yonetim Kuruluna sunulur. Kararile | Yurtdist
ng_ulte Sekrete.rl birlikte Rektorliik onaymna gonderilir. Gorevlendlrmelefd
Birim Personeli e uyulacak Prensip
Kararlar
Harcirah Kanunu
-Yolluklu-Yevmiyeli ve 7 giinden uzun
siireli ~ gorevlendirmeler ~ Yonetim
Dekan Gorevlendirmenin Yapﬂmas] Kurulu Karar1 ile birlikte Rektorliik 23295:/;23%/ Kanun
.. . icin Personel Daire Bagkanligina
Uygulama Fakiilte Sekreteri ona}lll e skaniig -YOK Saklama
Birim Personeli yazar. P, Stireli standart
-Talep Sahibine Bilgi verilir. dosva plant
-Evraklar Kisi 6zlik dosyasinda yap
argivlenir.
-Tiim yazigmalar gorevlendirmeler
dosyasinda arsivlenir. -YOK Saklama
Kontrol Etme | Dekan Evraklarin kontrol edilerek -Gegici gorev sonlandiginda kisinin Siireli standart
ve Onlem Fakiilte Sekreteri gorevlendirme dosyasinda beyani uyarinca tfil}aklfuk formu § dosya plani
Alma Birim Personeli arsivlenmesi. Gérev sonlandiginda hazirlanarak Gegici Gérev Yollugu -Harcirah Kanunu

yollugun 6denmesi.

Odemesi yapilir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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" Her bir is a}g@ adimu i¢in PUKO déngiisiiniin hangi asamasia denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



