d MR .
KATIP CELEBI
UNIVERSITESI

TSENISO
9001:2015

T.C.
iZMiR KATIiP CELEBIi UNiVERSITESI
Hukuk Fakiiltesi

K-Q
TSE-1SO-EN

2547 SAYILI KANUNUN 31.VE 40. MADDESI UYARINCA
DERS GOREVLENDIRME i$S AKIS SEMASI

Dok. No: IA/HKKF/01

ilk Yaymn Tar.: 31.08.2022

Rev. No/Tar.: 00/...

Sayfal/2

PUKO
DONGUSU

SORUMLU

IS AKISI

FAALIYET/ACIKLAMA

DOKUMAN /
KAYIT

Fakiiltemizde ders miifredatinda yer

Planlama Ilgili B&lim alan fakat ilgili alanda Ogretim Eleman
Baskanlig1 bulunmayan derslerin tespit edilmesi
v o
Gorevlendirme talep eden 6gretim
; . elemanindan dilekge ve ilgili belgelerin 2547 sayilt
Planlama | Personel Isleri ahrfmas1 & & Kanun’un 31. ve
40. Maddesi
* Gorevlendirilmesi istenen
C g kisinin dilekge, diploma,
Ders Veref:ek k1§1 bir k}lru'mda c;a11$1){0rs.a dzgecmisi, kimlik fotokopisi ve
_ veya emekliyse dilekgesi, diplomasi, kimlik dil yeterlik belgesi %2547 Sayili
Uygulama | Personel Isleri | | fotokopisi 6zgecmisi ve dil yeterlik belgesi gorevlendirme talebinde Kanun*IKCU-
eklenerek Dekanlik Personel Isleri'ne bulunan ilgili birimin Bolim EBYS
.. . . kurul karar1 eklenerek tist yazi
gonderilmesi ile Dekanliga gonderilir.
Boliimlerden gelen ilgili madde
kapsamindaki ders gorevlendirme gygm? buliun“;asi{dumn?;mga ) |
. ) . . » . Onetim Kurulu Karari ile Ders | *2547 Sayilh
Uygulama | Personel Isleri talep,_lerl Fakglte Yonetim Kurulu Karari Gérevlendirme Tablolari Kanun*{KCU-
ve gorevlendirme tablolari ile gerekli Rektorlik Ogrenci Isleri Daire | EBYS
izinlerin alinmasi i¢in OIDB’a iletilir Baskanligi’na bildirilir.
Kurum dist _ders
OV i isleri gorevlendirmeleri i¢in OIDB
g_renc1 slerl . . . tarafindan ilgili kurumlara izin |
Kontrol Etme Daire Gorevlendirilmesi istenen ¢alisanin yazist yazilir. Izin almmasi | IKCU-UBYS
Baskanligi calistig1 kurumdan uygunluk yazisinin durumunda ~ ders yiiriitecek
istenmesi ogretim  elemanlar1  UBS’e
tanimlanir ve Rektorliik onayina
sunulu
Uygunsuzluk
Ogrenci Isleri — bildirilir.
Daire Gorevlendirme
. yenilenir. Tgili kurumun gérevlendirmeyi | *Gorevlendirme
Kontrol Etme Baskanhgl HAYIR uygun bulmamasi durumunda onay1
EVET ilgili birime yaz1 ile bildirilir. * IKCU-UBYS

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Og_renci Isleri Olur yazisinin Dekanliga bildirilmesi Gorevlendirilmenin uygun
Uvaqulama Daire goriilmesi durumunda alinan IKCU-UBYS
Yo Bagkanlig1 l Rektorliik oluru Dekanliga
bildirilir.
Ogrenci Isleri
Personel Isleri fleili olur i " *5510 sayil Kanun
gili olur isleme alinarak {icret p | devlet desilse | *
Kontrol Etme | Evrak Kayit vb ddemeler i¢in ilgili birimlere Sérlsf nﬁimflv f,e nll;rrI::rLi leiﬁllesr? *2547 sy Kanun
/Onlem Alma | Birimi - i o $ Sosyal Giivenlik
o gonderilir. birimee yapilir. islemleri
Maas Birimi Yonetmeligi

" Her bir is akig adimt i¢in PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




