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Sayfall/l
PUKO . . DOKUMAN /
DONGUST SORUMLU IS AKISI FAALIYET/ACIKLAMA KAYIT
. -KBS ve HYS
Tagimir Hesap Cetvelleri Her yil sonu yapilmas: gereken yil Web Sitesi
Planlama Tagiir Kayit belirlenir. sonu hesaplarmin  kapatilmasi _UBS Modiilii
Kontrol Yetkilisi islemi icin ilgili doékmanlarin _Resmi
l hazirlig1 yapilir. yazismalar
l 1- Her malzeme grubuna ait
taginir yonetim hesabi cetveli
] cikartilir -KBS ve HYS
Taginur Hesap Cetvelleri 2-Sayim Tutanagi hazirlanir Web Sitesi
Uygulama Taginir Kayit hazirlamir. 3-Tasmir sayim dokiim cetveli -UBS Modﬁlii
Kontrol Yetkilisi cikartilir. -Resmi
4-Ambar sayim i¢in stok listesi | yazigmalar
¢ikartilir.
l 5- Kurus farklari cetveli
hazirlanir.
Harcama Yetkilisi
Gergeklegtirme -KBS ve HYS
Dekan Gorevlisi ve Taginir Web Sitesi
Kontrol EtMe | £ yiilte Sekreteri Kayt Kontrol L .. | -UBS Modiilii
ve Onlem Yetkilisi ilgili Strateji Daire Baskanligi’na ilgili .
Alma Tasimir Kaylt_ L belgeleri kontrol eder dokiimanlar teslim edilir -Resmi
Kontrol Yetkilisi ve imzalar. ’ yazismalar
l Ilgili birim tarafindan gerekli KBS ve HYS
Strateii Daire Strateii Daire Baskanlis kontroller yapilarak uygunlugu Web Sitesi
Kontrol Etme Bask aJnhgl ¢ Ta feja aire la$d§ll(ldlgl sonra saglanir. Muhasebe kayitlart _UBS Modilii
ve Onlem Tagunir Kayt barla'l 1“ an 1r11(c§ken lh e‘; - uygun olduktan sonra muhasebe “Resmi
Alma Kontrol Yetkilisi elirienen exsix ve atat1 1slem yetkilisi tarafindan imzalanip |
olursa tamamlanir ve diizeltilir. konsolide gorevlisine verilir. yazigmalar
|
l -KBS ve HYS
Web Sitesi
Uvaul Tagmir Kayit Hesaplar sistem {izerinden devir Y1l sonu hesaplar1 kapatilir. -UBS Modiilii
ygulama | k ontrol Yetkilisi : : -Resmi
yapilarak arsivlenir.
yazigmalar

" Her bir is akis adimu igin PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




