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Sayfall/l

PUKO . . DOKUMAN /
DONGUST SORUMLU IS AKISI FAALIYET/ACIKLAMA KAYIT
- Yiiksekogretim
Ust Kuruluslar
Fakiilte ) . T L
Sekreteri Naklen atanan personel F .al?ulte Sek. D_ﬂekqeyl ilgili Yiiksekogretim
Planlama Biri I dilekeecinin kahnlii birim personeline sevk eder. Kurumlarinn
Irm personeti Idari teskilat
Hakk. Kanun
l Hiik. Kararname
. C e o Tahakkuk Formu hazirlanir.
Fakiilte Stirekli Gorev Yollugu -Yolluk isteme dilekgesi 6245 Savil
. Tahakkuk Formu -Aile durum bildirim formu ayln
Sekreteri Harcirah Kanunu
Uygulama | g7 personels Atama kararn -IZOTAS H
-Goreve baglama yazist Cetveli

l

-Personel nakil bildirimi formu
da eklenir.

DEK?'n Tahakkuk Formu ve -Tahakkuk Formu Fakiilte
Fakiilte ekleri kontrol edilir. qayir sekreteri tarafindan kontrol
Sekreteri Tahakkuk miktart edilir.
| Birim Personeli dogru mu? ~6245 S;'y‘h
Kontrol Etme istemnde Tahakkuk  formu istemde Harcirah Kanunu
bulunana Evet bulunan kisiye ve Dekan a
Personel imzalatilir.
Diizeltilmesi igin
[ ilaili personele iade ]
lgaiulte _ Odeme Emri Belgesi -Kgmu ngcama ve Muhasebe KBS-HYS Web
Uygulama e _reterl _ Blllslm Slgteml (!_(BS-HYS) . Sitesi
Birim Personeli Web Sitesinden Odeme Emri
i Belgesi hazirlanir.
Dekan G . RETIN . i .
N erceklestirme Gorevlisi - -Odeme Emri Beleesi
Fakilte Harcama yetkilisi imzalar1 ' 5 -6245 Sayili
Uygulama | Sekreteri y Gergeklestirme Gor. Fak.Sek/ |y b Kanunu
- . Harcama Yetkilisi Dekan
Birim Personeli tarafindan imzalanir.
Fakiilte A/ -Hazirlanan evraklar1 Strateji
Sekreteri Tahakkuk Evragi Teslim Formu Gel. Daire Bask teslim etmek -6245 Sayili
Uygulama Harcirah Kanunu

Birim Personeli

lizere Tahakkuk Evragi Teslim
Formu hazirlanip imzalanir

Onlem Alma

Fakiilte
Sekreteri
Birim
Sorumlusu

v

Evraklar Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina teslim edilerek islem
tamamlanir.

-Tahakkuk EvragiTeslim Formu
-Odeme Emri Belgesi ii¢, diger
evraklar iki niisha hazirlanir.
Evraklarin bir kopyast lgili
Dosyada arsivlenir.

-Tahakkuk teslim Formu ile
evraklarin asillar1  Strateji  Gel.
Daire Bagk. Tahakuk Sube Miid.
Teslim edilir.

-Tahakkuk
Evragi Teslim
Formu

-6245 Sayili
Harcirah Kanunu
-YOK Saklama
Siireli Standart
Dosya Plan1

" Her bir is akis adimu igin PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




