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PUKO . . DOKUMAN/
pONGUSDHi | SORUMLU iS AKISI FAALIYET/ACIKLAMA o
Dek -IKC-UBS
e an . ee
Fakiilte -Her y1l Maliye Bakanliginin {\ggfgliamu
Planlama | Sekreteri Biitge Cagrisi biitge gagrisina 1St|n:’:1den, Strateji Mali Yasast
- I Gel. Daire Baskanliginca tahmini “Biitce cadrisi
Birim Personeli taslak biitceler istenir. niee cag
-Biitce Hazirlama
Rehberi
-Dekan ile birlikte mevcut yilin
Dekan \ 4 ve var ise onceki yillarin biitgeleri i\ioffYKam?
Planlama Fakiilte Hazirlanacak Formlarin ve Biitge incelenir. -Bailit . az%srlSl
Sekreteri Kalemlerinin Belirlenmesi -Biitge kalemlerinden hangilerinde niee cag
. 2. .. | -Biitge Hazirlama
6denek bulunmasi gerektigi tespit .
- Rehberi
edilir.
v
-Bir Onceki yil biitgesinde yer -Resmi Yazisma
Dekan Tavan Asan Hayir alan rakamdan ¢agrida belirtilen Kurallar1 Hak.
Fakiilte Sekr Odenek orandan daha yiiksek bir oranda Yonetmelik.
Uygulama Birim P : li Talebi Var 6denek artis1 talep edilecek ise -YOK Standart
Inm Fersoneli Tavan Asan 6denek talep formlart | dosya plan
gerekeeleri de belirtilerek -IKC-UBS
hazirlanir. Modiilii

Evet Ilgili Form

Kontrol Etme

Dekan

Fakiilte
Sekreteri

Birim Personeli

Tiim Formlarin Hazirlanmasi

l

-Taslak biitge i¢in belirtilen tiim
formlar hazirlanarak, agiklamalari
ile birlikte Dekana arz edilir.
-Dekanin diizeltme istekleri
dogrultusunda formlar diizeltilir.

-Resmi Yazisma
Kurallar1 Hak.
Y onetmelik.
-YOK Standart
dosya plan.

Kontrol Etme

Strateji Daire
Bagkanligi
Fakiilte
Sekreteri

Birim Personeli

Formlarin
Kontrolii

fade edilir

[ Fakiilte Sekreterine

Hayr

]

-Hazirlanan formlar ile birlikte
Strateji gelistirme daire
Bagkanliginin bildirmis oldugu
randevu tarihinde goriisme igin
Daire Bagkanligma gidilir.
-Rehber formlar birlikte
incelenerek eksik ve hatalar
Fakiilte sekreterince diizeltilir.

-Resmi Yazigma
Kurallar1 Hak.

Y 6netmelik.
-YOK Standart
dosya plani.
-Devlet Arsivleri
Gen. Miid. Web
Sayfasi

Uygulama/
Onlem Alma

Dekan

Fakiilte
Sekreteri

Birim Personeli

-> [ Biitce Teklifinin Sunulmasi ]

-Hazirlanan taslak biitge teklifi
degerlendirilmek iizere Rektorliige
gonderilir.

-Bir kopyasi arsivlenmek tizere ilgili
dosyaya eklenir.

-Resmi Yazisma
Kurallar1 Hak.
Yo6netmelik.
-YOK Standart
dosya plant.
-IKC-UBS
Modiilii

" Her bir is akis adimu i¢in PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




