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PERSONEL iSE BASLAMA iS AKIS SEMASI

PUKO FAALIYET/ DOKUMAN/

SORUMLU

DONGUSU!

IS AKISI

ACIKLAMA

/ Personel Atama Kararnamesi Personel \
Daire Baskaligindan birime gelir A 657 sayil Devlet
(Kanuni siire personelin goreve tama .. | Memurlart Kanunu
Personel baslamasi; ayn1 yerdeki goreve baslama Karamamesini | j o ygys.
. $ ; ayniy g § Personel Daire
Planlama Daire teblig edildigi giin, baska yerdeki bir Baskanlig1 HUKUK
Baskanligt kurumda goreve atananlar 15. Giiniin Birime gAIKULTESI
e . elen
K bitimini izleyen ilk is giinii ise baslar. / gonderir. Eveak Modiili
v
Resmi yazisma
yolu ve
) elektronik 657 sayili Devlet
. _P_ers_o_nel Nakl_en atanmls_sa Nakil . ortamdan gelen Memuzlarl Kanunu
Personel Bildirimi istenmesi. Akademik Personelin evraklar; [KC - | [KC-UBYS.
Uygulama isleri Boliim Bagkanligindan Baslama Yazisi UBYS HUKUK
Memuru istenmesi HUKUK FAKULTESI
FAKULTESI. |Gelen
l Gelen Evrak Evrak Modiilii
modiiliinden
kabul edilir.
P‘;Sgr”ie' Goreve iKC-UBYS.
Memuru ve Personelin dilekgesinin alinmasi, SGK Ise baslayacak HUKUK
Uygulama . - personel FAKULTESI
Maag Giris Tescil Kaydi yapilmast ) .
Tahakkuk dilekge ile Gelen
Memuru l bagvuru. Evrak Modiilii
Goreve
Goreve baslayan personel ilgili bankadan baslayacak .
. g ... | IKC-UBYS.
Personel hesabinin agilmasi Aile Dururpu Bildirim personel ilgili HUKUK
Uygulama isleri Formunun doldurtulmasi. Aile Yardim formlar FAKULTESI
Memuru Bildirim Formunun doldurtulmas1 doldurur. Gelen
l Evrak Modiili
Kamu Gorevlileri Etik S6zlesmesi Goreve
Formunun doldurtulmasi baslayacak
Uygulama p?rsonel et.|k
sozlesmeyi
okuyup
imzalar.

5070 sayili Elektronik Imza Kanunu cergevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Goreve
L baslayacak
lgili personel ilgili
Personel Doldurulan evraklarin teslim alinmasi formlar:
Uygulama Maas ve doldurarak
Tahakkuk Maas
Memuru Tahakkuk
1 memuruna
teslim eder.
qusonel Evrak ekleriyle olusturularak, Goreve IKC-UBYS
Kontrol Isleri Baslama yazis1 ile Personel Daire i '
Etme/Onl M R : UBYS giden | HUKUK
m;d niem e”;(l{rlu ve Baskanligina ve Strateji Gelistirme Daire evrak FAKULTESI Gelen
ma Fakiilte Bagkanligina gonderilmesi Evrak Modiilii
Sekreteri

" Her bir is akig adimt i¢in PUKO déngiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

5070 sayili Elektronik Imza Kanunu cergevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



