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PUKO

FAALIYET/ACIKLAM DOKUMAN /

SORUMLU iS AKISI A KAYIT

DONGUSU

Tlgili bol. -Resmi Yazisma

Bik Her donem derslerin ve 6gr. Boliim baskanlik talebi ve £ Usulleri
Planlama 115'1.' biri Elamanin belirlenip 40/a ve 31. Madde yonetim kurulu karart Hszjllcsk Ved sulleri
gti1 birim kapsaminda gorevlendirilmesi alinmast ? inda
p g
pers. Yonetmelik
[lk 6demede &gr.iiyesinin dersin ileili durumda takibin .
Uygulama Fakiilte - baglama tarihli ve 1 haftalik ders yiikii Veg iletilslimin ivi -YOK Standart
Ogrenci isl. bildirim formu , ders programi teslimi yapilmast Dosya Plan1
ve degisiklikte formun tekrar verilmesi
Puantaj kontrol
Odeme asamasinda haftalar halinde e(.ji.lmeli fazladan saat _kZa?IAl‘JZ] sayil
Kontrol Etme | Ogr. iiyesi ogr. Uyesinin UBYS iizerinden her girisi yazilmamali Ay -2914 sayih
' haftay1 onaylamasi iginde ¢aliyma kanun
saatlerinin hesaplanip
11.mad.

kaydedilmesi

-KBS-HYS Harcama
Yonetim Sisteminden
Odeme Emri Belgesi
hazirlanir

-Odeme Emri Belgesi
Gergeklestirme Gor.
KBS veri girisi Fak. Sek./ Harcama
Yetkilisi Dekan
tarafindan imzalanir.
-Tahakkuk Evraki
Teslim Formu hazirlanir.
-Odeme Emri Belgesi iic,
diger evraklar iki niisha
olarak hazirlanip bir
kopyasi ilgili dosyada
arsivlenir.

-2547 sayili kanun
-2914 sayili kanun
11.md.

-(KBS-HYS) Web
Sitesi e-uygulama

Kontrol Etme
Ve Onlem | Ilgili Pers.
Alma

Mutemet .
Kontrol Etme Fakiilte Odeme emri belgesi

Ve Onlem . Ek ders iicret bordrosu
sekreteri . .
Alma Dekan Ek ders icmal, belgelerin hazirlanmasi

Uger
niisha ¢ogaltilmas1

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yoénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Mutemet tarafindan hazirlanan belgelerin -Banka listesi ilgili

. o : bankaya gonderilir.
Lo Gergeklestirme gorevlisi ve Harcama .
Igili pers. o o -Tahakkuk teslim
Kontrol Etme . yetkilisi tarafindan onaylanmasi ve Strateji .
Ve Onlem Fakiilte birimi snderilmesi Formu ile evraklarin Tahakkuk evrak
Alma sekreteri HImine gondertmest asillar Strateji Gel. teslim formu
Dekan Daire Bagk. Tahakkuk

Sube Miid. teslim
edilir.

" Her bir is akis adimi icin PUKO dongiisiiniin hangi asamasina denk geliyor ise bu siitunda “Planlama, Uygulama, Kontrol
Etme veya Onlem Alma” olarak belirtilmelidir.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yoénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




